
 
 

SCHEMA DI  
LETTERA DI INVITO A COTTIMO FIDUCIARIO  

(categoria unica – divieto di partecipazione in ATI –  
verifica anomalia opzionale) 

 
 
 
 

 
Spett.le impresa 
 
 

 
Trinita’ d’Agultu e Vignola 
 
Prot. n.   

 
Oggetto:  invito a partecipare al confronto concorrenziale per l’affidamento a cottimo 

fiduciario dei lavori di “manutenzione ordinaria e straordinaria impianto di 
depurazione sito in località Costa Paradiso all’interno del p.d.l. omonimo”.  

  
 

 
 
Con la presente s’invita,   l’impresa in indirizzo a partecipare al confronto concorrenziale per 
l’affidamento a cottimo dei lavori, le cui caratteristiche principali sono evidenziate negli allegati al 
presente invito. 
  
 

 
1. INOLTRO DEL PLICO CONTENENTE L'OFFERTA 

 

 
Per essere ammessa al confronto concorrenziale, Codesta Impresa dovrà far pervenire secondo 
le modalità illustrate nel prosieguo e indirizzando specificamente a: 
 

COMUNITA’ DI COSTA PARADISO 
……………………… 

………………………………………….. 
 
 

entro e non oltre le ore 12.00 del giorno      /      /2015 
 

 
un plico chiuso con le seguenti modalità: 
 

 sigillato sui lembi di chiusura dello stesso con ceralacca o altro strumento idoneo a 
garanzia dell’integrità e della non manomissione del contenuto, riportante la scritturazione o 
stampigliatura della denominazione dell'Impresa offerente. 
 
 In caso di mancato rispetto delle modalità sopra indicate, il responsabile del 
procedimento ovvero il funzionario dallo stesso delegato ammetterà il concorrente qualora 
ritenga, secondo le circostanze concrete, che non vi sia stata violazione del principio della 
segretezza dell’offerta a causa della non integrità del plico. 

  
  

 



 
Sull'esterno del plico deve essere riportata la ragione sociale dell'offerente e la seguente 
dicitura: “offerta per cottimo: lavori di ……………………”. 
 
Detto plico dovrà contenere rispettivamente: 

A)  l'OFFERTA ECONOMICA ; 
B)  la DICHIARAZIONE specificata ai successivi paragrafi 
C)  il modello GAP - Impresa partecipante; 
  

 

 Il plico contenente l’offerta dovrà pervenire presso………………………………. 
 

Al fine di evitare disguidi in merito alla ricezione dei plichi in tempo utile per la 
partecipazione alla gara, l'Amministrazione invita esplicitamente le Imprese offerenti ad inoltrare i 
plichi esclusivamente all'indirizzo sopra riportato e quindi evitando la consegna o l’inoltro di tali 
plichi ad Uffici o Servizi diversi da quello sopra specificato. 

 
       Il recapito del plico è ad esclusivo rischio del mittente; non saranno ammesse al confronto 
concorrenziale le Imprese il cui plico perverrà all'Amministrazione dopo la scadenza del 
termine fissato sopra indicato per la ricezione del plico stesso, e questo anche qualora il 
suo mancato o tardivo inoltro sia dovuto a causa di forza maggiore, caso fortuito o fatto 
imputabile a terzi.  
        Non saranno prese in considerazione le offerte, anche se sostitutive o aggiuntive di quelle 
precedentemente inviate, che pervengano all'Amministrazione, dopo la scadenza del termine 
sopra indicato. 

 

L’apertura delle buste avverrà in seduta pubblica il giorno …………….. alle ore ……….. 
presso gli uffici dell’Ente   

 

  

 

 
2.  SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE E REQUISITI DI QUALIFICAZIONE 

 

 

2.1  SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 
 

Sono ammessi a presentare offerta i che abbiano ricevuto il presente invito da parte 

dell'Amministrazione appaltante. 

 
Non è ammessa la presentazione di offerta da parte di raggruppamenti temporanei di Imprese. I 
concorrenti invitati dovranno pertanto presentare offerta singolarmente. 

 
 
Ai sensi dell’art. 38 c. 1 lett. m quater) del D.Lgs. 163/2006 e ss.mm. non possono partecipare 
imprese che si trovino fra di loro in una delle situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del codice 
civile, indipendentemente dalla forma giuridica del concorrente o in una qualsiasi relazione, anche 
di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un 
unico centro decisionale. L’Amministrazione procederà alla verifica di tali situazioni ed escluderà i 
concorrenti per i quali accerterà che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro 
decisionale, sulla base di univoci elementi, dopo l’apertura delle buste contenenti l’offerta 
economica. 
 
  
 
 
 
 



 

 
3.  CRITERIO DI AFFIDAMENTO E MODALITA' DI FORMULAZIONE DELL'OFFERTA 

 

 
(cottimo con il criterio del massimo ribasso) 

L’affidamento avviene con il criterio del prezzo più basso determinato mediante massimo ribasso   
Non sono ammesse offerte in aumento. 
 

L'OFFERTA ECONOMICA dovrà essere redatta su carta resa legale (una marca da bollo di Euro 
16,00 ogni 4 facciate, compresa la copertina), con l’avvertenza che si provvederà a trasmettere 
agli organi competenti alla regolarizzazione fiscale le offerte non in regola con l’imposta di bollo, 
utilizzando, a pena di esclusione, il modulo di cui al successivo capoverso e recare la 
sottoscrizione del Legale rappresentante dell'Impresa o di suo procuratore.  
 
La formulazione dell'offerta economica avviene mediante la compilazione del modulo denominato 
“Elenco prezzi unitari”. Il predetto modulo, timbrato in ogni pagina, è allegato alla presente 
lettera di invito. 
 
La compilazione avviene mediante l'indicazione, da parte dell'offerente della percentuale di 
ribasso con tre decimali dopo la virgola, che deve essere espressa in cifre ed in lettere; in 
caso di discordanza l’Amministrazione appaltante considererà valida la percentuale espressa in 
lettere. 
 
Eventuali decimali ulteriori rispetto ai 3 (tre) richiesti, verranno troncati e non saranno presi in 
considerazione. Qualora il concorrente indichi un numero inferiore di decimali rispetto a quelli 
richiesti, la commissione considererà i decimali mancanti pari a 0.   

 
(Se il modello elenco prezzi unitari prevede l’indicazione del prezzo complessivo offerto) 
Il concorrente avrà cura di indicare oltre il ribasso unico percentuale offerto, anche  l’importo 
risultante. Si evidenzia che in caso di non corrispondenza tra i due farà fede il ribasso  percentuale 
offerto. 
 
Ciascuna facciata di cui si compone il suddetto modulo, escluso il frontespizio, dovrà, a pena di 
esclusione, essere sottoscritta dal Legale rappresentante dell'Impresa offerente, ovvero da un suo 
procuratore.  
 
Le correzioni al ribasso percentuale dovranno essere effettuate con un tratto di penna che 
consenta di leggere quanto si è inteso correggere. Non sono ammesse correzioni al ribasso 
percentuale (sia nella parte intera sia nella parte decimale) effettuate mediante cancellature, 
abrasioni o mediante uso dei correttori a vernice, tipo bianchetto e similari. Le correzioni al 
ribasso percentuale (sia nella parte intera sia nella parte decimale) dovranno essere 
confermate mediante apposizione della sottoscrizione del legale rappresentante 
dell'impresa ovvero di un suo procuratore.  
 
Non sarà considerato validamente espresso il ribasso percentuale indicato a seguito di 
correzioni ad esso non chiaramente riconducibili, non effettuate con le modalità di cui sopra 
e non sottoscritte dal legale rappresentante dell'impresa ovvero da un suo procuratore.  
 
  
Non sono ammesse offerte in aumento. 
 

L'OFFERTA ECONOMICA dovrà essere redatta su carta resa legale (una marca da bollo di Euro 
14,62 ogni 4 facciate, compresa la copertina), con l’avvertenza che si provvederà a trasmettere 
agli organi competenti alla regolarizzazione fiscale le offerte non in regola con l’imposta di bollo, 
utilizzando, a pena di esclusione, il modello, fornito dall’Amministrazione, di cui al successivo 
capoverso e recare la sottoscrizione del Legale rappresentante dell'Impresa o di suo procuratore.  
 
 



 
La formulazione dell'offerta economica avviene mediante la compilazione integrale del modulo 
denominato “Lista delle lavorazioni e forniture”, secondo le modalità descritte all’art. 119 del 
DPR 207/2010. Il predetto modulo, timbrato in ogni pagina, è allegato alla presente lettera di 
invito. 
La compilazione avviene mediante l'indicazione da parte dell'offerente: 

 del prezzo unitario offerto per ogni singola voce relativa alle varie categorie di lavoro (in 
cifre ed in lettere, con l'avvertenza che in caso di discordanza l’Amministrazione appaltante 
considererà valido il prezzo espresso in lettere) e del prodotto dello stesso moltiplicato per la 
quantità indicata dall'Amministrazione (prezzi complessivi parziali).  

 

 del prezzo complessivo offerto derivante dalla somma di tutti i prezzi complessivi parziali, 
che deve essere espresso in cifre ed in lettere; 

 

 della percentuale di ribasso con tre decimali dopo la virgola, che deve essere espressa in 
cifre ed in lettere sia nella parte intera sia nella parte decimale; in caso di discordanza 
l’Amministrazione appaltante considererà valida la percentuale espressa in lettere. 

 
 
La percentuale di ribasso, espressa in cifre e in lettere, con tre decimali dopo la virgola, da 
indicare in calce all’offerta deve essere calcolata rapportando il prezzo complessivo offerto, al 
netto degli oneri della sicurezza, con il prezzo delle lavorazioni soggette a ribasso, stimato 
dall'Amministrazione e posto a base di gara. 
 
Eventuali decimali ulteriori rispetto ai 3 (tre) richiesti, verranno troncati e non saranno presi in 
considerazione. Qualora il concorrente indichi un numero inferiore di decimali rispetto a quelli 
richiesti, la commissione considererà i decimali mancanti pari a 0.   

 
L’offerente dovrà infine compilare il riepilogo in calce al modulo contenente l’offerta economica. 
 
In caso di discordanza tra il prezzo complessivo offerto ed il ribasso percentuale riportati nella 
lista, prevarrà ai fini dell’aggiudicazione il ribasso percentuale indicato in lettere. 

 
 Si precisa che l’offerta deve riguardare le lavorazioni soggette a ribasso e gli importi di 
offerta devono essere espressi al netto degli oneri per la sicurezza, ancorché la descrizione 
delle singole voci possa comprendere riferimenti anche ai dispositivi per la sicurezza stessa. 
 
  

Si precisa che: 

- le indicazioni delle voci e quantità riportate nella “Lista delle lavorazioni e forniture” 
(relativamente alla parte a corpo) non ha valore negoziale essendo il prezzo, determinato 
attraverso la stessa, fisso ed invariabile. 
- (relativamente alla parte a corpo) il concorrente ha l’obbligo di controllare le voci riportate 

nella “Lista delle lavorazioni e forniture” previo accurato esame degli elaborati progettuali 

comprendenti il computo metrico estimativo ed il capitolato speciale d’appalto posti in 

visione dalla stazione appaltante ed acquisibili; in esito a tale verifica il concorrente è tenuto 

ad integrare o ridurre le quantità che valuta carenti o eccessive ed a inserire le voci e le 

relative quantità che ritiene mancanti, rispetto a quanto previsto negli elaborati grafici e nel 
capitolato speciale, nonché negli altri documenti che è previsto facciano parte del contratto, 

alle quali applica i prezzi unitari che ritiene di offrire. 
A tal fine dovrà essere obbligatoriamente utilizzato il documento "lista delle lavorazioni e 
forniture" e quindi non potranno essere aggiunti fogli ulteriori da parte del concorrente.  
Per la integrazione o riduzione delle quantità, il concorrente dovrà barrare la quantità 
ritenuta errata e trascrivere quella ritenuta corretta. 
Il concorrente dovrà trascrivere le voci mancanti e le quantità relative, avendo cura di 
inserirle in corrispondenza delle  rispettive categorie e capitoli di appartenenza.  
Le riduzioni e le integrazioni dovranno essere confermate mediante apposizione della 



sottoscrizione del legale rappresentante dell'impresa ovvero di un suo procuratore. 
Il mancato rispetto delle modalità sopra indicate comporta l'esclusione automatica 
dell'offerta. 
 
 
 
Non saranno considerati validamente espressi i prezzi unitari e il ribasso percentuale 
indicati a seguito di correzioni ad essi non chiaramente riconducibili, non effettuate con le 
modalità di cui sopra e non sottoscritte dal legale rappresentante dell'impresa ovvero di un 
suo procuratore. 
 
L’Amministrazione, prima della stipulazione del contratto, procede alla verifica dei conteggi 
presentati dall’affidatario tenendo per validi e immutabili i prezzi unitari e provvedendo, ove si 
riscontrino errori di calcolo, a correggerli. In caso di discordanza fra il prezzo complessivo risultante 
da tale verifica e quello dipendente dal ribasso percentuale offerto in lettere tutti i prezzi unitari 
sono corretti in modo costante in base alla percentuale di discordanza. I prezzi unitari offerti, 
eventualmente corretti, costituiscono l’elenco dei prezzi unitari contrattuali. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

3.1. DICHIARAZIONI DA ALLEGARE ALL’OFFERTA ECONOMICA 
 

 
 

   

   
  

1. DICHIARAZIONE VOCI A CORPO 

 
  

a pena di esclusione, la dichiarazione   sottoscritta dal legale rappresentante dell'Impresa 
singola o di un suo procuratore attestante “che l’indicazione delle voci e delle quantità non ha 
effetto sull’importo complessivo dell’offerta che, seppure determinato attraverso 
l’applicazione dei prezzi unitari offerti alle quantità delle varie lavorazioni, resta fisso. 
 
  
 

 

 
4. DICHIARAZIONE DA PRESENTARE UNITAMENTE ALL'OFFERTA 

 

 
Unitamente all'offerta deve essere prodotta, a pena di esclusione, la dichiarazione resa dal 
Legale rappresentante dell'Impresa o da un suo procuratore     accompagnata da copia fotostatica 
semplice di un documento di identità dello stesso, attestante: 
 

  
1) che l'impresa è in possesso di certificato di iscrizione al registro delle imprese; 
 
2)  il possesso dei requisiti di ordine generale di cui all'art. 38, comma 1 del D.Lgs. 163/2006, 

con l’obbligo di indicare tutte le sentenze di condanna passate in giudicato, i decreti 
penali di condanna divenuti irrevocabili e sentenze di applicazione della pena su 
richiesta, ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale riportate da tutti i 
soggetti di cui all’art. 38, c. 1 lett. b) e c) – DA INDICARSI NOMINATIVAMENTE - del 
D.Lgs. 163/2006 e ss.mm. attualmente in carica nonché, per quanto a propria 
conoscenza, dai soggetti cessati nell’anno antecedente la data di spedizione dell’invito, 
ivi comprese quelle per le quali abbiano beneficiato della non menzione, con indicazione 
delle eventuali misure di completa ed effettiva dissociazione adottate dall’impresa nei 
confronti dei medesimi soggetti cessati nell’anno antecedente la data di spedizione 
dell’invito che hanno riportato i sopra citati provvedimenti 

 
Qualora il legale rappresentante non abbia conoscenza: 
- che a carico dei soggetti individuati all’art. 38, c. 1 lett. b) del D.Lgs. 163/2006 non è 

pendente procedimento per l'applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all'articolo 
3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall’articolo 10 
della legge 31 maggio 1965, n. 575,  

- che a carico dei soggetti individuati all’art. 38, c. 1 lett. b) del D.Lgs. 163/2006 non sussista la 
causa di esclusione di cui all’art. 38 c. 1 lett. m-ter), 

- che a carico dei soggetti individuati all’art. 38, c. 1 lett. c) del D.Lgs. 163/2006 siano state 
pronunciate sentenze di condanne passate in giudicato o emesso decreto penale di 
condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai 
sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, ivi comprese quelle per le quali abbia 
beneficiato della non menzione, 

 
 

http://www.venetoappalti.it/normativa/altre_norme/codice_procedura_penale/444.htm
http://www.venetoappalti.it/normativa/altre_norme/codice_procedura_penale/444.htm


 
 
 
le dichiarazioni attestanti il possesso dei requisiti di cui all’art. 38, c. 1 lett. b), c) e  m-ter) 
del D.Lgs. 163/2006, dovranno essere rese singolarmente da ciascuno dei soggetti sopra 
individuati, avvalendosi dell’allegato modello di dichiarazione B).  
 

 
2bis) in ordine al requisito di cui all’art. 38 c. 1 lett. m quater) del D.Lgs. 163/2006: 

di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile con 
alcun soggetto, e di aver formulato l’offerta autonomamente, 
 

 3) di avere: 
- esaminato, direttamente o con delega a personale dipendente, tutti gli elaborati progettuali, 

compreso   il computo metrico estimativo , 
- visionato il luogo di esecuzione dei lavori, 
- preso conoscenza delle condizioni locali e della viabilità di accesso, 
- verificato le capacità e le disponibilità, compatibili con i tempi di esecuzione previsti, delle 

cave eventualmente necessarie e delle discariche autorizzate, nonché di tutte le circostanze 
generali e particolari suscettibili di influire sulla determinazione dei prezzi, sulle condizioni 
contrattuali e sull'esecuzione dei lavori, 

- giudicato i lavori stessi realizzabili, gli elaborati progettuali adeguati ed i prezzi nel loro 
complesso remunerativi e tali da consentire il ribasso offerto, 

- effettuato una verifica della disponibilità della mano d'opera necessaria per l'esecuzione dei 
lavori nonché della disponibilità di attrezzature adeguate all'entità e alla tipologia e categoria 
dei lavori in appalto. 

  
NB: Si precisa che l'offerta è subordinata alla visita dei luoghi (sopralluogo obbligatorio) ove 
debbono essere eseguiti i lavori da effettuarsi con le modalità indicate al paragrafo 6 della lettera 
d'invito. Si procederà ad escludere le imprese che, a seguito delle verifiche delle attestazioni di  
sopralluogo rilasciate (che non vanno presentate in  sede di offerta), non risultino aver effettuato il 
sopralluogo con le modalità indicate al paragrafo 6 della lettera d'invito, in quanto l'offerta sarà 
ritenuta inammissibile. 
 

 
 

***************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 

 

6. ULTERIORI INFORMAZIONI 

  
Dovrà essere compilata e restituita la scheda allegata da utilizzare per redigere il Modello GAP - 
Impresa partecipante. 
L’offerta è subordinata alla visita dei luoghi (sopralluogo obbligatorio) ove debbono essere 
eseguiti i lavori. La visita deve essere effettuata dal legale rappresentante dell’impresa o dal 
direttore tecnico o da un procuratore o da altro dipendente  specificatamente delegato previo 
appuntamento da concordare con un incaricato dell’Amministrazione. L’appuntamento può essere 
fissato telefonando al numero ………………. (sig. ……………..). 
Si invita a formulare la richiesta non oltre 5 giorni antecedenti il termine di presentazione 
dell’offerta. Ad avvenuta effettuazione del sopralluogo l’incaricato dell’Amministrazione rilascerà 
un’attestazione, che dovrà essere conservata dall’Impresa ai fini dell’eventuale verifica successiva. 
Si procederà ad escludere le imprese che, a seguito delle verifiche delle attestazioni di 
sopralluogo rilasciate, non risultino aver effettuato il sopralluogo con le modalità sopra indicate. 
 
 

 
7. APERTURA OFFERTE 

 
  
Scaduto il termine per la presentazione delle offerte, nel giorno e nell’ora sopra indicati, in seduta 
pubblica, il Responsabile del procedimento, ovvero un funzionario dallo stesso delegato, alla 
presenza di altri due funzionari assegnati all’amministrazione della comunità di Costa Paradiso, 
procede: 

a) ad aprire la documentazione presentata dalle Imprese, contrassegnandola in ciascun 
foglio, a verificarne la completezza e regolarità e, in caso negativo, ad escludere il 
concorrente dalla gara;  

b) a dare lettura dei ribassi percentuali offerti dai concorrenti; 
c) a formare la graduatoria; 
d) ad affidare i lavori al concorrente primo in graduatoria fatte salve le verifiche circa il 

possesso dei requisiti di partecipazione dichiarati nel corso della procedura di affidamento,   
 
Il Responsabile del procedimento, ovvero un suo delegato, all’esito del procedimento 
dell’eventuale suddetta verifica, in seduta pubblica comunicata ai concorrenti, dichiara l’esclusione 
delle offerte che sono risultate anomale e l’affidamento in favore della migliore offerta risultata 
congrua, fatte salve le verifiche circa il possesso dei requisiti di partecipazione dichiarati nel corso 
della procedura di affidamento.  
 
Qualora l'offerta suscettibile di affidamento sia stata presentata in identica misura da due o più 
concorrenti, si procederà mediante sorteggio.  
 
Qualora sia presentata o venga ammessa una sola offerta, l’affidamento è disposto in favore di 
quest'ultima, purché ritenuta conveniente o idonea dall’amministrazione in relazione all’oggetto del 
contratto. 
 
Le operazioni svolte sono documentate in apposito verbale sottoscritto dal responsabile del 
procedimento, ovvero dal funzionario dallo stesso delegato, e da altri due funzionari assegnati al 
medesimo servizio. 
 
 



 
 
A conclusione delle operazioni di gara è tempestivamente comunicato l’affidamento dei lavori a 
tutti i partecipanti al confronto concorrenziale. 
L’offerta vincola i concorrenti per almeno 180 giorni decorrenti dalla data di presentazione 
della medesima, mentre non è vincolante per l’Amministrazione che si riserva la facoltà di 
non procedere all’affidamento dei lavori. In tal caso i concorrenti non hanno diritto a 
compensi, indennizzi, rimborsi spese o altro. 
 
Ove il numero delle offerte ammesse sia inferiore a cinque, formata la graduatoria, il 
Responsabile del procedimento, ovvero un funzionario dallo stesso delegato - previa sospensione 
delle operazioni di gara - dispone la valutazione della congruità dell’offerta. 
   
Il Responsabile del procedimento, ovvero un suo delegato, all’esito del procedimento della 
suddetta verifica, in seduta pubblica comunicata ai concorrenti, dichiara: 

a) l’esclusione delle offerte che sono risultate anomale; 
b) l’affidamento in favore della migliore offerta risultata congrua, fatte salve le verifiche circa il 

possesso dei requisiti di partecipazione dichiarati nel corso della procedura di affidamento.  
 
Qualora l'offerta suscettibile di affidamento sia stata presentata in identica misura da due o più 
concorrenti, si procederà mediante sorteggio.  
 
Qualora sia presentata o venga ammessa una sola offerta, l’affidamento è disposto in favore di 
quest'ultima, purché ritenuta conveniente o idonea dall’amministrazione in relazione all’oggetto del 
contratto. 
 
Le operazioni svolte sono documentate in apposito verbale sottoscritto dal responsabile del 
procedimento, ovvero dal funzionario dallo stesso delegato, e da altri due funzionari assegnati al 
medesimo servizio. 
 
A conclusione delle operazioni di gara è tempestivamente comunicato l’affidamento dei lavori a 
tutti i partecipanti al confronto concorrenziale. 
 
L’offerta vincola i concorrenti per almeno 180 giorni decorrenti dalla data di presentazione della 
medesima, mentre non è vincolante per l’Amministrazione che si riserva la facoltà di non 
procedere all’affidamento dei lavori. In tal caso i concorrenti non hanno diritto a compensi, 
indennizzi, rimborsi spese o altro. 
 
   


